ZARZADZENIE NR 1/2021

Prezesa Zarzadu Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej
Sp. Z 0.0. w Sieradzu

z dnia 04.01.2021 r.

§1
Wprowadza si¢ Regulamin Udzielania Zamowien Sektorowych Podprogowych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane z dniem 04 stycznia 2021 roku.

§2

Zalacznikiem do Zarzadzenia jest Regulamin Udzielania Zamoéwien Sektorowych
Podprogowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Przedsigbiorstwie Energetyki Cieplne;j

Sp. z 0.0. w Sieradzu wraz z zalgcznikami.

§3

Traci moc Regulamin Zaméwien Sektorowych Podprogowych z dnia 25 pazdziernika 2018 r.

wprowadzony Zarzadzeniem nr 12/2018.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki do Zarzadzania:

Zatacznik Nr 1 — Regulamin Udzielania Zamowien Sektorowych Podprogowych na dostawy,
ushugi i roboty budowlane w PEC Sp. z 0.0. w Sieradzu wraz zalgcznikami.
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 1 /2021 Prezesa Zarzgdu PEC Sp. z 0.0. w Sieradzu
z dnia 04.01.2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH PODPROGOWYCH
na dostawy, ushugi i roboty budowlane
w Przedsi¢ebiorstwie Energetyki Cieplnej Spétka z o.0. w Sieradzu

Postanowienia ogoélne

§1

. Regulamin niniejszy okresla zasady postepowania przy udzielaniu zamowien sektorowych, do

ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2019 r. poz. 2019 z pdézn. zm.) tj. zamowien o wartosci nizszej niz wyrazona w zlotych
rownowarto$é kwoty 428.000 euro dla dostaw i ustug i 5.350.000 euro dla robot budowlanych
(dalej ,,progi unijne”).!

. W przypadku udzielania zamowien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ushugi,

Regulamin niniejszy ma zastosowanie, jezeli warto$¢ zamdwienia jest nizsza niz wyrazona
w ziotych réwnowartosé kwoty 1.000.000 euro.

. Do zamoéwien sektorowych o wartosci réwnej lub przekraczajacej wyrazong w zlotych

réwnowartos¢ kwoty 428.000 euro dla dostaw i ustug, a dla robét budowlanych réwnowartosé
kwoty 5.350.000 euro, stosuje si¢ ustawe Prawo zamowien publicznych.

. Do zamo6wien sektorowych na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi stosuje si¢ przepisy

ustawy Prawo zamoéwien publicznych, jezeli warto$¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto$é kwoty 1.000.000 euro.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4

5)

Zamawiajacym lub Spélce - nalezy przez to rozumieé Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej
Spotka z 0.0. w Sieradzu,

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Przedsi¢biorstwa Energetyki
Cieplnej Spétka z o0.0. w Sieradzu,

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm),

zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng zawierang migdzy Spotka
a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub
robot budowlanych,

zamdéwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumieé zamowienia udzielane przez Spotke
w celu udostepniania lub obstugi statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych
ustug zwigzanych z produkcja, transportem lub dystrybucja energii cieplnej oraz w celu
dostarczania energii cieplnej do sieci,

! Aktualne progi unijne okreslone w art. 15 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie udzielania zamowien przez podmioly dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki,
transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 2 28.03.2014, str. 243, z pdzn.

zm).
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6) wartoSci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty
starannoscia,

7) cenie oferty — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178),

8) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowg powolang przez
Kierownika zamawiajgcego do przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie
zamoOwienia sektorowego,

9) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych lub obiekiu budowlanego, a takze realizacje¢ obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,

10)  dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie produktow, ktérymi s rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, w szczeg6lnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy,
najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacie,

11)  ushlugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

12)  wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t
budowlanych, dostawe produktéw Iub §wiadezenie usiug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowwma
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

13) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajch
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizsza ceng lub kosztem,
14)  dokumentacji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkow

zamowienia, zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do sktadania ofert,

15)  stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ strong internetows, na ktérej zamawiajacy
prowadzi postepowanie o udzielenie zamoéwienia sektorowego,

16) zaméwienia sektorowe podprogowe — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia sektorowe
o wartoéci nizszej, niz progi unijne, o ktérych mowa w § 1 niniejszego Regulaminu.

17)  wnioskujacym — nalezy przez to rozumie¢ osobg (pracownika PEC Sp. z 0.0.) skiadajgca
zapotrzebowanie do Prezesa Zarzadu PEC Sp. z 0.0.

Zasady post¢powania przy udzielaniu zaméwien sektorowych

§3

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia sektorowego
w sposdb zapewniajacy zachowanie uczeiwej konkurencii oraz réwne traktowanie wykonawcow oraz
zgodnie z zasadami proporcjonalnosci 1 przejrzystosci.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

§4

1. Przed udzieleniem zaméwienia Kierownik Zamawiajgcego, zespdl powotany przez Kierownika
lub wyznaczona przez niego osoba/osoby dokonuje opisu przedmiotu zaméwienia i oszacowania
wartodci zaméwienia. Szacowania nalezy dokona¢ majgc na uwadze zawartoS¢ merytoryczng
przedmiotu zaméwienia oraz jego zakres. Kwota oszacowania musi uwzglednia¢ wartos¢
towaréw badz ustug sktadajgcych sie na przedmiot zamoéwienia. W przypadku, gdy przedmiotem
zaméwienia sa roboty budowlane, oszacowania dokonuje osoba, ktorej zlecono opracowanie
dokumentacji albo inna wyznaczona do tego osoba. Protokét z ustalenia wartosci zamowienia
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nalezy dotgczy¢ do dokumentacji zamdéwienia. Wzor protokotu z ustalenia wartosci zaméwienia
stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu .

2. Kierownik Zamawiajgcego jest zobowigzany dagzy¢ do uzyskania maksymalnych efektow
z ponicsionych naktadéw finansowych. Udziclenic Zaméwien Scltorowych Podprogowych nie
moze nastgpi¢ na warunkach mniej korzystnych od ogolnie dostepnych na rynku.

3. Kierownik Zamawiajgcego ma obowigzek prowadzenia biezgcego rejestru udzielanych
Zaméwien Sektorowych Podprogowych i sumowania ich z uwzglednieniem danego rodzaju
dostawy i ustugi, a w przypadku robd6t budowlanych — sumowania robét wykonanych w jednym
obiekcie budowlanym.

§5

1. Uruchomienie postgpowania nastgpuje na podstawie zatwierdzonego przez Kierownika
Zamawiajacego zapotrzebowania.

2. Whnioskujacy wraz z zapotrzebowaniem sktada nastepujace dokumenty:

a) Opis przedmiotu zaméwienia — nazwa, parametry techniczne, jakosciowe, ilos¢, kod CPV,

b) Rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),

¢) Warto$¢ szacunkowa netto zamoéwienia w PLN przeliczona na euro oraz podstawa
ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia,

d) Wymagany lub pozgdany termin wykonania zamowienia.

3. Zapotrzebowanie o wszczecie postepowania moze zawierac takze inne informacje, ktore powinny
by¢ ujete w specyfikacji warunkéw zamodwienia (np. warunki udzialu w postepowaniu,
dokumenty wymagane od wykonawcy, kryteria oceny ofert).

4, Zapotrzebowanie na wszczecie postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajacego wyznaczajac
osobe odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

5. Postepowanie prowadzi pracownik albo Komisja powotana przez Kierownika Zamawiajacego.

§6

Procedury udzielania zamdwien publicznych, uregulowane niniejszym Regulaminem, obejmuja:
1) zamOwienia o wartosci ponizej 50.000 zt,

2) zaméwienia o wartosci od 50.000 zt do 130.000 zi,

3) zamo6wienia o wartosci przekraczajgeej 130.000 zt.

§7

1. Zamowienia o wartosci ponizej 50.000 zt udzielane sa poprzez wybér najkorzystnicjszej oferty
dostepnej na rynku.

2. Udzielenie zamdwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku poprzez
rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub droga
elektroniczna.

3. Zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej do 50.000 zt dokonuje si¢ w sposob
umozliwiajgcy nabycie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej odpowiadajgcej potrzebom
zamawiajgcego.

4, Zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 3 dokonuje sie w szczegdlnosci poprzez wybor dostaw, ustug

lub rob6t budowlanych dostepnych na rynku.

Dla udzielania zamoéwienia ponizej 50.000 zt nie jest wymagana forma pisemna.

Podstawa udokumentowania zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 jest faktura lub rachunek.

7. W przypadku zamo6wien na roboty budowlane i projektowe zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
w formie papierowej, w ktdrej okresla sig: przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢
zamdwienia, kary umowne 1 warunki gwarancji.
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§8

1. Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50.000 zt do 130.000 zt udzielane sa poprzez wybdr
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania o ceng.

2. Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem o cen¢ do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 2.

3. Dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji zlozonych ofert z okreslonym Wykonawca lub
Wykonawcami.

4. Zamowienie moze by¢ udzielone na podstawie tylko jednej oferty.

5. Oferty winny by¢ ztozone na pi$mie w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z ich trescig
przed otwarciem przez powotana do tego celu Komisj¢ lub przez innych pracownikow
Zamawiajacego upowaznionych do przeprowadzenia procedury zapytania o ceng.

6. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dzialalnosci gospodarczej
podstawa udzielenia zaméwienia jest umowa o dzieto badz umowa zlecenie.

7. Zamoéwienie jest udzielane Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte.

8. Zamawiajacy moze bez podania przyczyn, w kazdym momencie odwotaé postgpowanie bez
udzielenia zamdwienia.

9. Zamawiajacy moze na kazdym etapie podjac decyzje o uniewaznieniu postgpowania bez podania
przyczyn. :

10. Umowe o zaméwienie publiczne o wartosci od 50.000 zt do 130.000 zt zawiera si¢ formie
pisemnej. W przypadku zamoOwieti na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe,
w ktorej okredla sie: przedmiot zaméwienia, termin realizacji, wartos¢ zamowienia, kary
umowne i warunki gwarancji.

§9

1. Zambéwienia o wartosci przekraczajacej 130.000 zt do progdw okreslonych w § 1 niniejszego
Regulaminu udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby Wykonawcow

zapewniajacej konkurencjg, nie mniejszej niz 3.

Zamawiajacy moze zamiesci¢ ogloszenie 0 zaméwieniu na swojej stronie internetowe;.

4. Dopuszcza sie mozliwoéé negocjacji ztozonych ofert z okreslonym Wykonawea lub

Wykonawcami.

Zamoéwienie moze by¢ udzielone na podstawie tylko jednej oferty.

6. Oferty winny by¢é ztozone na pismie w spos6b uniemozliwiajgcy zapoznanie si¢ z ich trescig przed
otwarciem przez powotana do tego celu Komisje lub przez innych pracownikéw Zamawiajgcego
upowaznionych do przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego.

7. W przypadku ushug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dzialalnosci gospodarczej

podstawa udzielenia zamdwienia jest umowa o dzieto badz umowa zlecenie.

Zamowienie jest udzielane Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg ofertg.

9. Zamawiajacy moZe bez podania przyczyn, w kazdym momencie odwotaé postgpowanie bez
udzielenia zaméwienia.

10. Zamawiajacy moze na kazdym etapie podja¢ decyzje o uniewaznieniu postgpowania bez podania
przyczyn.

11. Umowe o zaméwienie publiczne o warto$ci powyzej 130.000 zt do progéw okreSlonych w § 1
zawiera si¢ formie pisemnej. W przypadku zamo6wiefl na roboty budowlane i projektowe zawiera
sic umowe, w ktorej okredla sie: przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢ zamowienia,
kary umowne i warunki gwarancji.
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§10

W uzasadnionych przypadkach, z uwagi na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego, gdy wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia,
Kierownik Zamawiajgcego moze wydaé zgode na odstgpienie od stosowania procedur opisanych
w niniejszym Regulaminie i dokonanie zamodwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§ 11

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajagcego i Wykonawcow w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U. Nr 16, poz. 93, z pdzn.zm.), jezeli przepisy Regulaminu nie stanowia inacze;.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy.
Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia osobie trzeciej.

Podmiot, o ktérym mowa w ust. 3, dziata jako pelnomocnik zamawiajacego.

§12

Osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartoSci powyzej
130.000 zt sktadajg oswiadczenie o tym, Ze nie ubiegajg si¢ o udzielenie zaméwienia oraz, ze nie
pozostaja z zadnym Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnos$ci. Wzdr o§wiadczenia stanowi Zalaeznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania, oswiadczenie o ktérym mowa w ust. 1.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobeg podlegajaca wylaczeniu
po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sig,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.

§13
W procesie udzielania zamowien uczestnicza:
1) Kierownik zamawiajgcego;
oraz fakultatywnie:
2) Komisja;
3) Inne osoby.
§ 14

Zadania uczestnikow procesu udzielania zamowiefl.

L.
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Kierownik zamawiajacego:

1) podejmuje decyzje o rozpoczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia, tj. skierowania
odpowiedniego zapytania ofertowego lub zapytania o cene,

2) powotuje komisje przetargowa 1 okresla organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
czlonkéw komisji przetargowej,

3) podejmuje decyzje w sprawie wyboru sposobu zawarcia umowy,

4) zleca opracowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postgpowania,

5) podejmuje decyzje o wykluczeniu wykonawcy,

6) podejmuyje decyzje o odrzuceniu oferty,

7) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,

8) podejmuje decyzje o uniewaznieniu postgpowania bez podania przyczyn,

9) zatwierdza dokumentacj¢ postgpowania,

10) zawiera umowe z wybranyim wykonawca,
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11) podeymuje decyzje o odwotaniu postepowania bez udzielania zamdéwienia bez podania
przyczyn.
Komisja (powolywana fakultatywnie)
Do zadan komisji nalezy, w szczegolnosci:
1) opracowywanie materialéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania,
2) wystepowanie z wnioskami do kierownika zamawiajgcego, w sprawach wymagajagcych
jego decyzji,
3) prowadzenie dokumentacji postgpowania.
Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji okresla zarzadzenie
Kierownika o jej powotaniu lub Regulamin.

§ 15

Komisje powoluje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego.

Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolywanym fakultatywnie
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania, w szczegdlnoéci do oceny spelniania przez
Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu oraz badania i oceny ofert.

Kierownik Zamawiajacego moze odstgpi¢ od powotania Komisji Przetargowej 1 powierzy¢
przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania osobie/osobom z odpowiednim
przygotowaniem merytorycznym. Wyznaczona osoba/osoby (pracownicy PEC Sp. z o.o. )
wykonuje czynnosci przewidziane dla komisji.

Kierownik Zamawiajacego moze réwniez sam przeprowadzi¢ postgpowanie. W takim przypadku
Kierownik Zamawiajgcego wykonuje czynnosci przewidziane dla Komisji Przetargowej.
Cztonkowie Komisji sktadajg o§wiadczenie, o ktérym mowa w § 12 Regulaminu o podleganiu lub
niepodleganiu wytaczeniu z prac komisji.

Za prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania odpowiedzialny jest sekretarz Komisji
Przetargowej, ktérego wyznacza Kierownik Zamawiajgcego.

516

Pracami Komisji Przetargowej kieruje przewodniczacy Komisii Przetargowej powolywany przez

Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku jego nieobecnosei sekretarz Komisji Przetargowej.

Przewodniczacym Komisji Przetargowej moze by¢ Kierownik Zamawiajgcego.

Do zadan przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnodci:

1) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji Przetargowej oraz ich prowadzenie,

2) podziat zadaf pomiedzy cztonkéw Komisji Przetargowej,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postgpowania,

4) kontrolowanie prawidtowosci prowadzonej dokumentacji postepowania,

5) wystepowanie z wnioskami do Kierownika Zamawiajgcego,

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
Przetargowe]j w toku postepowania.

§17

Pracownik albo Komisja Przetargowa przeprowadzajacy procedure:
a) zachowuje bezstronno$¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach;
b) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie procedury;
¢) zachowuje korespondencije przeprowadzona z Wykonawcami;
d) informuje Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty cenowe, o uniewaznieniu procedury i podaje
uzasadnienie;

§18

Warunki, ktére musza spelnia¢ wykonawcy — Warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenia

zamoOwienia publicznego na podstawie niniejszego Regulaminu:
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udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiadajg niezbedng wiedze 1 dos$wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce] wykonanie zamowienia;
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie Zaméwienia.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika (lidera, partnera
wiodacego) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie Zamowienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnik jest upowazniony do
zaciggania zobowigzan w imieniu wszystkich Wykonawcéw, ktorzy udzielili mu
pelnomocnictwa, a realizacja umowy bedzie prowadzona wylacznie we wspolpracy z nim
(dotyczy to rowniez platnosei). Pelnomocnictwo do reprezentowania w postegpowaniu podmiotéw
wystepujgcych wspolnie oraz do zawarcia umowy winno by¢ podpisane przez wszystkie te
podmioty i zalaczone do oferty w oryginale lub potwierdzonej kopii, przy czym pelnomocnik nie
moze sam potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem kopii udzielonego mu pelnomocnictwa.
Postanowienia ninigjszego Regulaminu dotyczace Wykonawcey stosuje si¢ odpowiednio do
wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 2.
Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 2, zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadac
przed zawarciem umowy o udzielenie zamoéwienia, do wgladu, umowy regulujgcej wspoliprace
tych wykonawcow. Zamawiajgcy moze rowniez zadaé umowy regulujgcej wspOlprace
wykonawcoéw wraz z ofertg ztozong przez tych wykonawcow.

§19

W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnienie: warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w tym w szczegdlnosci, ze oferowane dostawy, ushugi lub roboty budowlane spetniajg wymagania
okreslone przez zamawiajgcego.

Kazdorazowo, wykaz zadanych dokumentéw, o ktérych mowa w ustepie poprzedzajacym, okresli
Kierownik Zamawiajacego w sposOb proporcjonalny do przedmiotu Zamoéwienia.

§ 20

Dokumentowanie postepowan i udostepnianie dokumentacji z postgpowania.

Z prowadzonego postepowania sporzadza si¢ protoko6t zawierajacy w szezegolnosei:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) informacje o trybie udzielenia zamdéwienia i przestankach zastosowania trybu,

3) informacje o kryteriach oceny ofert,

4) informacje o terminie sktadania ofert,

5) informacje o wykonawcach,

6) cene i inne istotne elementy ofert,

7) informacje o wykluczeniu wykonawcow,

8) informacje o odrzuceniu ofert,

9) wskazanie wybranej oferty lub ofert,

10) informacje o zazaleniach,

11) informacje o uniewaznieniu lub odwotaniu postepowania

Protokot powinien zawieraé réwniez inne informacje istotne dla przebiegu postgpowania

o udzielenie zamoéwienia (np. informacje o poprawieniu omylek rachunkowych w obliczeniu
oferty lub informacje o uzupelnianiu dokumentow albo wyjasnieniach skladanych przez
wykonawcow, informacje o przeprowadzonej negocjacji ceny, inne).

Oferty, opinie oraz wszelkie o§wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez zamawiajacego oraz
wykonawcow stanowia zalgczniki do protokotu.

Protokét wraz z zatacznikami jest jawny 1 podlega udostgpnieniu po zakonczeniu postgpowania.
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5. Udoslepnianie odbywa sie w siedzibie zamawiajacego i polega ono na okazaniu dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 4 do wgladu i do ewentualnego sporzadzenia notatek. Zamawiajacy nie
ma obowiazku powielania okazywanych dokumentow. Nie dopuszcza sig fotografowania lub
kopiowania okazywanych dockumentéw przez wykonawcg.

6. Inne, poza wymienionymi w pkt 4, dokumenty nie podiegaja udostgpnieniu w zadnym czasie ani
w jakiejkolwiek czesci.

7. Ewentualne o$wiadczenic wykonawcy o odmowie zgody na udostgpnianie jego oferty
w jakimkolwiek zakresie jest prawnie nieskuteczne. Nie dotyczy to informacji niejawnych, ktore
okreslone zostaty w ofercie.

8. Zamawiajacy przechowuje protoko! wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnose.

§ 21

Umowy

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia, ktore nie zostalo uniewaznione lub odwotane, prowadzi
do zawarcia umowy.

2. Z chwilg zawiadomienia wykonawcy o zakoriczeniu postgpowania i o wyborze jego oferty
powstaje miedzy stronami stosunek zobowigzaniowy, do ktérego stosuje si¢ odpowiednio
przepisy kodeksu cywilnego o umowie przedwstgpne;j.

3. Umowa powinna byé zawarta nie pézniej niz w terminie do 15 dni roboczych od dat
zatwierdzenia protokolu postepowania, chyba Ze jedna ze stron poda umotywowane przyczyny
niedotrzymania tego terminu lub wystapi o jego przedhizenie.

4. Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej zabezpieczeniem. Wysokosé zabezpieczenia ustala Kierownik Zamawiajgcego —
proporcjonalnie do przedmiotu 1 warto$ci zaméwienia.

5.  Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszezen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczednie gwarantem, zabezpieczenie sthuzy takze pokryciu
roszczen z tytuhu gwaranciji jakosci b rekojmi.

6. Zabezpieczenie moze byé wniesione w pienigdzu, porgezeniach bankowych, gwarancjach
bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych.

7. Jeéli zabezpieczenie wniesione zostalo w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje je na rachunku
bankowym.

8. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wynikajgce z umowy rachunku bankowego, na ktérym byly
one przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew.

9.  Zwrot zabezpieczenia nastepuje w ciggu 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przey
Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

10. Kwota pozostawiona na zabezpieczenic roszezen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci
nie moze przekracza¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.

11.  Kwota, o ktérej mowa w ust. 10 jest zwracana nie pézniej niz w 15 dniu po uplywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakogci.

§22

1. Umowy zawierane w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, przed ich zawarciem powinny zosta¢ zaakceptowane pod wzgledem formalnym
przez radce prawnego.

2. Do umdw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy
niniejszego Regulaminu nie stanowig inaczej.

3. Umowa i jej zmiany wymagajg pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba,
‘ze przepisy odrebne wymagaja formy szczeglng;.

4. Umowy sa jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;j.
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Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy mogg zostaé dokonane, jezeli potrzeba ich wprowadzenia wynikneta
z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te s
korzystne dla zamawiaigcego.

Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 8 jest niewazna.

W razie zaistnienia zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
zamawiajacego lub okaze sie niemozliwe badZ nieoplacalne z powodu zmiany okolicznosci
faktycznych lub prawnych zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy. O$wiadczenie o odstgpieniu
od Umowy Zamawiajacy sklada w terminie 14 dni od powzigcia wiadomosci o zaistnieniu zmian,
o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym.

§23

W trakcie realizacji Umowy kierownik zamawiajacego ma obowiazek ciaglego nadzoru nad
prawidlowa realizacjg zawartych uméw. Proces ten powinien odbywaé si¢ w szczegdlnosci
poprzez prowadzenie ewidencji realizacji — wykonania umow.

Osoba odpowiedzialna bezposrednio za realizacje wydatkéw u zamawiajgcego — przy kazdej
czynnosci gospodarczej zwigzanej z dostaws lub realizacjg ustug na podstawie zawartej umowy
— ma obowigzek poréwnywaé asortyment (w tym pod wzglgdem jakosci), ilos¢ oraz ceny
jednostkowe towaréw/ushug z zawarta umowg. Kierownik zamawiajgcego ma obowigzek dokonac
sprawdzenia poprawnosci czynnosci podleglego pracownika.

Pracownicy zamawiajacego zobowigzani sa do informowania kierownika zamawiajgcego

o wszelkich przypadkach niewykonania lub nienalezytego wykonania zamowienia.

§ 24

Umowa w sprawie realizacji zaméwienia wygasa w nastepujacych sytuacjach:

1) gdy zostata zrealizowana co do przedmiotu,
2) gdy zostala wyczerpana co do wartosci,
3) gdy uptyngt termin realizacji umowy.

§25

Przepisy koricowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki do Regulaminu:

oo
PR

IO

= e

Zalgcznik Nr 1 — Wzbr protokotu z ustal

nia warto$ci zamoOwienia,

Zatacznik Nr 2 - Wzér oswiadezenia skiddanego przez osoby wykonujgee czynnosci w postgpowaniu,
Zatacznik Nr 3 — RODO.
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Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Udzielania Zamowien Sektorowych
Podprogowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w
PEC 8p. z 0.0. w Sieradzu

PROTOKOL Z USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przedmiot ZamOWIENIA: .. ...o.vuiiieii it
Data ustalenia warto$ci ZamoOWIBNIA: ... ...ouitiririitiiiiieeerie e ee e e e
Imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby dokonujacej ustalenia wartosci

Wartost zarmOwlents VTR «umsm s snm s aerins s Sns s zi netto.
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

(podpis 1  pieczgtka  imienna
kierownika zamawiajacego)

(podpis i pieczatka imienna pracownika
ustalajgcego warto$¢ zamowienia)







Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Sektorowych Podprogowych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane w PEC Sp. z o.0. w Sieradzu

Zamawiajacy:
Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0.

98-200 Sieradzu, ul. Spdtdzielcza 4

Oswiadczenie skladane przez osoby wykonujace czynnosci w post¢powaniu:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

O kierownika zamawiajgcego
O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosei
O cztonka komisji oceny ofert
O innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
Imig (IMIi0NA) vevevrrresneereceoierennencnnnn
Nazwisko  ciieieieriinicrcnranecnaranns

Uprzedzony o odpowiedzialnosci kamej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam. ze:

1)
2)

4

3)

nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcoéw
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzié uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamo6wienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

W zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ......%, podlegam wylgczeniu z
niniejszego postepowania






Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu Udzielania Zamdwien Sektorowych
Podprogowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w PEC Sp. z 0.0. w Sieradzu

OSWIADCZENIE ZAMAWIAJACEGO

Zgodnie art. 13 ust. 11 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady Europy
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej .,,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Energetyki
Cieplnej Sp. z o.0., ul. Spdldzielcza 4, 98-200 Sieradz, Regon: 730203940, NIP: 827-
10-06-473, z ktérym mozna kontaktowac si¢ pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej
na adres: ul. Spéldzielcza 4, 98-200 Sieradz lub poprzez adres e-mail:
sekretariat@pecsieradz.pl;

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowaé
sie pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Spotdzielcza 4, 98-200 Sieradz
lub poprzez adres e-mail: iodo@pecsieradz.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust.1 lit. c RODO w celu
Zwigzanym  Z  postepowaniem ¢  udzielenie  zamowienia  ofertowego
. y anaks ZPLic.u. [....... prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego na podstawie Regulaminu Zaméwien Sektorowych
Podprogowych, obowigzujacego w Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w
Sieradzu - §.... ust. ....;

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
Udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Regulamin Udzielania
Zamowien Sektorowych Podprogowych na dostawy, ushugi 1 roboty budowlane
w Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Sieradzu.

Ponadto odbiorcami moga by¢ podmioty, ktére przetwarzajag Twoje dane osobowe w
imieniu Administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace);

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 74 ust. 1 Ustawy
o rachunkowoéci [Dz. U. z 2018 r., poz. 650] przez okres 6 lat od zakonczenia umowy
z Przedsiebiorstwem Energetyki Cieplnej w Sieradzu;

6) podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest warunkiem zawarcia niniejszej
umowy. Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania a konsekwencja niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci jej zawarcia;

7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie
zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;



8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do PUODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1.;

9) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

11) Nie przystuguje Pani/Panu:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie
niezgodnym z Regulaminem udzielania zamdwieri sektorowych obowigzujgcym —w
Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z o.0. oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub parisiwa cztonkowskiego



